Adatkezelési iranyelvek a MONTIVIZ Zrt.-nél

A MONTIVIZ Zrt. a kezelésébe keriil6 személyes adatokat a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen
kezeli, kiilénos tekintettel a 2012. évi I. térvényre a munka térvénykényvérdl (MT.), a 2011. évi CXII.
térvényre az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol (Info tv.) valamint Az
eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletére (GDPR).

A MONTIVIZ Zrt. elkdtelezett abban, hogy a birtokdba keriilt személyes adatokat jogszer(ien és
tisztességesen, az érintettek szdmdra atlathatéan kezelje. Ezeknek az adatoknak a kezelését csak
meghatarozott, egyértelmd és jogszer( célbdl végzi, és nem kezeli azokat ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté maédon.

Nem kériink el és nem kezeliink olyan adatokat, amelyek a MONTIVIZ Zrt. és a személyes adat
tulajdonosa kozott fennalld szerz6dés teljesitéséhez nem sziikségesek, vagy jogszabaly nem irja eld,
vagy kezelésiik valamelyik félnek nem jogos érdeke.

Megtesszik az ésszer(i intézkedéseket annak érdekében, hogy a kezeléslinkbe keriilt személyes adatok
naprakészek, pontosak legyenek.

Ezen személyes adatokat addig 6rizziik, ameddig arra torvényes jogalapunk van és oly médon kezeljiik,
hogy biztositva legyen azoknak megfelel6 biztonsaga és védelme.

Cégiink elkotelezett abban, hogy adatkezelési gyakorlata mindenben megfeleljen a hatalyos torvényi
el6irdsoknak, esetenként az azokban el6irtakon tulmenden is dvja a hozza keriilé személyes adatok
biztonsagat, munkavallaldi maganéletének, privat szférajanak védelmét.

Fogalmak:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”) vonatkozé barmely
informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen
valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adatok: a MONTIVIZ Zrt. kezelésében |évé dsszes olyan adat, amely személyes adatnak
mingsil.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizdlt vagy nem automatizalt
maddon végzett barmely m(ivelet vagy m(iveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolads vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlléan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza, jelen szerz3dés alkalmazdsaban az Adatkezel6 a MONTIVIZ Zrt.



Adatfeldolgozas: Barmilyen mivelet, amelyet Személyes adatokon végeznek el, beleértve az adatok
visszakeresését, gyljtését, felvételét, egyeztetését, rendszerezését, tdrolasat, atalakitdsat vagy
maodositasat, hasznositasat, hozzaférhetbvé tételét, tovabbitasat, zarolasat, torlését.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a MONTIVIZ Zrt. nevében személyes adatokat kezel

Erintett: Barmely meghatarozott, azonositott vagy -kdzvetve vagy kdzvetleniil- azonosithatd
természetes személy

Harmadik fél: barmely, a MONTIVIZ Zrt.-n, valamint az Erintett személyen kiviili személy

KiilsG orszag: Az Eurdpai Gazdasagi Térségen (EGT) kiviili 6sszes orszag, terilet, vagy adott orszag
meghatarozott része.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds médon kezelt
Személyes Ugyféladatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkezelési iranyelvek

1. Cégiink a személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamdra atlathaté modon végzi.

2. Személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer(i célbdl gydjtiink, és nem
kezeljik azokat ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 mddon.

3. Az dltalunk gyl(jtott személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek és
relevansak, és a szlikségesre korlatozédnak.

4. Minden észszerld intézkedést megtesziink annak érdekében, hogy a személyes adatok
pontosak és naprakészek legyenek. Az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatok haladéktalanul helyesbitésre keriilnek, amennyiben ez nem lehetséges, torlésre
kerilnek.

5. Aszemélyes adatokat taroldsa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. Nem tarolunk
személyes adatot, miutdn a kezeléséhez szlikséges jogalap megsz(int.

6. Céglink a személyes adatok kezelését oly mdédon végzi, hogy azok az elvarhatd technoldgiai
lehetdségeket felhasznalva biztonsagban legyenek.



Személyes adatok megdrzése

A MONTIVIZ Zrt. az alabbi személyes adatokat kezeli:

1.

Magdnszemély partnerek személyes adatai

Az adatkezelés célja: Felek kozotti szerzédés teljesitése.

Adatmegébrzés id6tartama: A jogszabalyok altal el6irt id6tartam.

Jogi személyek kapcsolattartdinak adatai

Az adatkezelés célja: Felek kozotti szerzédés teljesitése.

Adatmegébrzés id6tartama: A jogszabalyok altal el6irt id6tartam.

Munkavallalék személyes adatai

Az adatkezelés célja: Felek kozotti szerzédés teljesitése.

Adatmegébrzés id6tartama: A jogszabalyok altal el6irt id6tartam.

Alldspélyazok személyes adatai

Az adatkezelés célja: Munkaviszony létrehozdsa

Adatmegbrzés idStartama: A palydzat zardsakor a felvételt nem nyert pdlyazék minden
személyes adata torlésre kerdil

A MONTIVIZ szolgaltatasai utan érdekl6ds személyek adatai:

Az adatkezelés célja: Felek kdzotti szerz6dés létrejotte.

Adatmegébrzés idGtartama: Amennyiben nem jon létre szerz6dés, Ugy az érdekl6d6 minden
személyes adata torlésre kerl.

Adatbiztonsag

A MONTIVIZ Zrt. altal kezelt adatok sajat tulajdondban 1évé, vagy altala bérelt ingatlan zart
helyiségében elhelyezett, sajat tulajdondban lévé szerverein tarolédnak, melyeket az
illetéktelen hozzaféréstdl szigorlu jogosultsagi-, virusvédelmi- és tlizfalrendszer véd. A papir
alapon kezelt személyes adatok zart irattdrban, illetve zart iratszekrényekben keriilnek
tarolasra.

Céglink a technoldgia 3allasat és a megvaldsitas koltségeit figyelembe véve megfelel§ szintd
adatbiztonsagot garantal. Biztositja a Személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és
szolgdltatdsok folyamatos bizalmas jellegét. A biztonsdg megfelel6 szintjének
meghatarozasakor a MONTIVIZ Zrt. kiemelten figyelembe veszi azokat a kockazatokat, amelyek
a tarolt, tovabbitott vagy mas maddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabdl, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbél erednek, és ennek megfelelGen
meghozza a technikai, szervezeti biztonsagi és titokvédelmi intézkedéseket.

Céglink intézkedéseket hozott annak biztositasara, hogy az irdnyitasa alatt eljaré, Személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarélag a jogszabalyoknak
megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél vald eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi 6ket. Kezeléslinkben 1évé személyes adatokhoz csak irdnyitasunk
alatt lév6 természetes személyek férhetnek hozza, kizardlag a feltétlentl szlkséges
mértékben, és csak azok, akiknek feltétlenil sziikséges.

Cégilink a Személyes adatok biztonsagaval és kezelésével kapcsolatban munkavallaléinak
folyamatos tajékoztatast, képzést nyujt.



Adatatadas harmadik fél részére
Cégilink semmilyen adatot nem tovabbit kiilsé orszag részére.

A MONTIVIZ Zrt. a kdvetkezd esetekben adhatja at a kezelésében lévS személyes adatokat mds
személyeknek illetve szervezeteknek:

1. A MONTIVIZ Zrt. —vel szerz6déses, megbizotti, illetve alvéllalkozéi viszonyban allé
adatfeldolgozéinak, dgymint pénzintézet, bérszamfejt6-, konyvel6-, rendszeriizemeltets vagy
a MONTIVIZ Zrt. egyéb alrendszereinek m(ikodtetésében részt vevs cégek és személyek,
amennyiben az atadés elengedhetetlenil szikséges. Amennyiben a MONTIVIZ Zrt. mas
adatfeldolgozd szolgaltatasait is igénybe veszi, szerz6dés vagy mas jogi aktus Utjan erre
az adatfeldolgozéra is legalabb olyan szigord adatvédelmi kotelezettségeket telepit,
mint amelyeket magaval szemben is elvar. A tovabbi adatfeldolgozonak megfelel6
garancidkat kell nyujtania arra vonatkozdan, hogy az adatkezelése megfelel a hatalyos
jogszabalyoknak.

2. Uzleti partnerek részére sajat munkavallalé nevét, beosztdsat, céges elérhetéségeit, kizardlag
kapcsolattartasi céllal

3. Ha azt jogszabaly vagy hatésag elGirja

4. Vészhelyzet esetén, Ugymint baleset, orvosi ellatdst igényl6 élethelyzet esetén egészségligyi
dolgozdk részére

Személyes adatokkal kapcsolatos incidensek kezelése

Amennyiben A MONTIVIZ Zrt. adatfeldolgozasa soran Adatvédelmi incidens térténik, haladéktalanul,
de legfeljebb a tudomdsdra jutastdl szamitott 24 éran belil céglink megkezdi az incidens felderitését
és elharitdsat:

a. Meghatarozza a Személyes adatok megsértésének jellegét
b. Az érintett személyek hozzavetGleges szamat
c. Az Adatvédelmi incidens valdszin(sithetd kdvetkezményeit

d. Meghozza az Adatvédelmi incidens kezelésére javasolt intézkedéseket, beleértve a
lehetséges kedvez6tlen hatdsok enyhitését célzo intézkedéseket

e. Megteszi azokat az intézkedéseket, amelyek sziikségesek és ésszerlien elvarhatdk az
Incidens hatasainak minimalizalasa érdekében;

f. Ha dgy itéli meg, hogy a vonatkozé jogszabalyok alapjan sziikséges, tajékoztatja a Fellgyeleti
hatésagokat és az Erintetteket.

g. Meghoz minden olyan intézkedést, amellyel megel6zhetS, hogy az adott Adatvédelmi
incidens a jovében el6fordulhasson

Ervényes 2018. janudr 1-tdl visszavonasig.



